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 1. 基本理念
当社は、利⽤者様の⼤切な個⼈情報を取り扱う責任を強く認識し、適切な管理と
保護を徹底することを基本⽅針とします。情報セキュリティの確保は、利⽤者様
の信頼を守るために不可⽋であり、全職員がこれを理解し、遵守します。

2.  適⽤範囲
本⽅針は、当社が保有するすべての情報資産（電⼦データ、紙媒体、システム等）
に適⽤され、当社に関わる全ての職員が遵守すべきものとします

3.  情報セキュリティ管理体制
当社は、情報セキュリティの維持・向上を⽬的とし、以下の施策を実施します。 
① 情報管理責任者の設置 : 適切な情報管理を⾏うため、責任者を配置します。
② 職員の教育・啓発 : 情報セキュリティに関する研修を定期的に実施し、意識向
上を図ります。
③ アクセス管理 : 個⼈情報等の重要情報へのアクセスは、業務上必要な範囲に限
定します。
④ 情報漏洩対策 : 不正アクセス、情報漏洩、紛失等を防ぐための技術的・物理的
対策を講じます。
⑤ 外部委託先の管理 : 外部委託を⾏う場合は、適切な契約を締結し、情報管理を
徹底させます。

4. 法令および規範の遵守
当社は、「個⼈情報の保護に関する法律」および関連する法令、ガイドラインを遵
守し、適切な情報管理を⾏います。

5. 継続的改善
情報セキュリティ対策は、⼀度策定すれば終わりではなく、定期的な⾒直しと改
善を⾏い、より安全な管理体制を構築していきます。

6. 事故発⽣時の対応
万が⼀、情報漏洩やセキュリティ事故が発⽣した場合は、速やかに原因を特定
し、影響を最⼩限に抑えるための対応を⾏います。また、再発防⽌策を講じ、管
理体制の強化に努めます


